齐鲁工业大学出差审批单
	出
差
信
息
	出差人数
	 
	填表人签名
	

	
	姓名
	性别
	职务/职称
	部门

	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	出差地点
	 
	乘坐交通工具
	 

	
	出差事由
	 

	
	出差起止时间
	 

	
	经费来源
	 □校内经费     □科研经费
□部门创收     □其他经费

	
	其他事项
	

	审批意见
	         审批人签名：
           年    月     日

	备注：1、“职务/职称”应对照“厅局级”、“正高”、“其他”三个类别填写；
2、“乘坐交通工具”指飞机、火车、汽车、轮船、公务用车等交通工具；
3、出差人员较多时可另附明细表。


